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登录备案系统 (新用户请先注册)

点击‘我要备案’

输入验证信息，点击‘验证备案类型’(选择备案网站类型，录入相关信息进行

核验，该验证会自动判断备案类型，依据提示录入备案信息即可) 。

app APP
app app
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APP 备案类型:
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验证类型为新增备案，开始录入数据

验证类型为新增接入，开始录入数据
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录入完备案信息，上传证件信息
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所有主体与网站证件信息上传后完，核对所有信息，确认无误，点‘返回’。

请注意：在操作“新增接入”订单类型时，如无法确认原备案信息

的情况下，可以直接在此填写所有完整信息，接入的同时完成备案

变更。
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将这条数据提交给系统管理员即可等待管理员进行初审，管理员初审通过或者

退回都会有系统邮件通知，请用户注意查看。也可以在“查看审核记录”中看到

审核意见。

有孚ICP/IP 备案管理系统操作手册



第 7 页 共 15 页

在 备 案 信 息 上 报 管 局 系 统 后 ， 会 自 动 触 发 工 信 部 系 统 短 信

， 发 信 号 码 为 12381， 内 容 详 情 为 “ 【 工 业 和 信 息 化 部 】 验

证 码 ： 123456。 您 的 新 增 (或 变 更 ) 备 案 已 提 交 ， 核 验 链

接 ： beian.miit.gov.cn， 有 效 期 1天 【 工 信 部 ICP备 案 】 ”

还未提交给系统管理员，或者已经提交了系统管理员，但是被系统管理员退回了，

可以进行修改。

在订单信息中，找到要修改的备案数据，点击‘查看备案信息’
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需要修改主体信息的，点击‘修改主体信息’

需要修改网站信息的，点击‘修改网站信息’

需要修改接入信息的，点击‘修改接入信息’。

在订单中找到要删除的备案数据，点击‘取消订单’，即可删除该备案信息。
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上报数据给系统管理员，被系统管理员退回了，可点击‘查看审核记录’，查看

详细的审核意见。

已完成备案是指已经接入到你名下的备案，即在你的用户里可以看到这条备案数

据。

变更备案适用于在备案已接入的情况下，备案信息发生变化，则做变更的操作。

在已完成备案里找到要变更的备案数据，点击‘变更备案’
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修改需要变更的信息，变更完在订单中提交该条数据到系统管理员等待审核。

注销备案，分为注销主体、注销网站、取消接入。

注销主体：主体及主体下的所有网站都会被注销，该操作需要主体负责人进行

短信核验。

注销网站：对应的网站备案编号会被注销，该操作需要网站负责人进行短信核

验。

取消接入：指该业务已转出，不在该接入商接入，则选择取消接入。

在已完成备案里，找到要注销主体的备案数据，点击‘注销备案’

在主体信息的右侧，点击‘注销主体’
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填写注销信息

点击提交，是直接提交到管理员的，无需再从订单中提交给管理员，等待管理员

审核即可。

在已完成备案里，找到要注销网站的备案数据，点击‘注销备案’

在网站信息的右侧，点击‘注销网站’
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填写注销信息

点击提交，是直接提交到管理员的，无需再从订单中提交给管理员，等待管理员

审核即可。

取消单个网站接入

在已完成备案里，找到要取消接入的备案数据，点击‘注销备案’
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在接入信息右侧，点击‘取消接入’

填写注销信息

点击提交，是直接提交到管理员的，无需再从订单中提交给管理员，等待管理员

审核即可。

取消主体下所有网站的接入 (若该备案下有多个网站接入，均需取消接入，

则可以使用取消主体下所有网站接入)

在已完成备案里，找到要取消接入的备案数据，点击‘注销备案’
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点击‘取消该主体下所有接入’

填写注销信息

点击提交，是直接提交到管理员的，无需再从订单中提交给管理员，等待管理员

审核即可。
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